
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خطة صرف التبرعات



 

 1الصفحة 
 

 

 

 خطة صرف التبرعات         

 بتاريخ   (م2023/ 1)وفق ما ورد في اللائحة المالية لجمعية طفولة آمنة والمعتمدة في اجتماع مجلس الإدارة رقم       

 : المصروفات والنفقات المادتين الخامسة والسادسة تتم صرف التبرعات كالتالي : م   الفصل الخامس 2023/ 1/  17

عملية الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية والتي لها رصيد مالي متبرع به أو معتمدة في موازنة   تتم   : أولا     

 العام المالي محصل الصرف من خلال تعبئة نموذج طلب الصرف على النشاط وينبغي أن يحتوي نموذج طلب الصرف على 

 . بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرف  •

 . بيانات البرنامج أو النشاط او البند المراد الصرف له  •

 . تحديد رقم البند أو البرنامج في موازنة العام في حال تم اعتماده فيها والرصيد المعتمد  •

 . توقيع الإدارة الطالبة للصرف  •

 . اعتماد صاحب الصلاحية  •

توقيع قسم الموازنات أو الشؤون المالية بما يفيد توفر الرصيد من خلال الموازنة أو من خلال وجود تبرع ودعم  •

 للبرنامج 

ا        في حال عدم توفر رصيد للبرنامج أو المبادرة يتم إعداد نموذج مناقلة بين البنود وعند اتمام عملية المناقلة   : ثانيا

 : يتم إجراء عملية الصرف بموجب سند الصرف ويحتوي نموذج المناقلة على البيانات التالية 

 . البرنامج المراد المناقلة له  / البند  •

 . البرنامج المراد المناقلة منه  / البند  •

 موافقة صاحب الصلاحية على إجراء المناقلة بعد تأكيد الإدارة المالية على توفر رصيد في البند المراد المناقلة منه  •

تحديد نوعية هذه المناقلة هل هي دعم من البنود العامة أو قرضاً على هذا البرنامج حتى يتم تسويقه أو وصول   •

 . تبرعات له 
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 الملحقات

 (1)ملحق 

 نموذج طلب الصرف 

 

 

 

 

 بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرف 
  الإدارة 
  القسم

 بيانات البرنامج أو النشاط
  النشاط  / اسم البرنامج

  البند المراد الصرف له 
  رقم البرنامج في موازنة العام 

  المعتمد الرصيد 
 اعتماد صاحب الصلاحية  توقيع الإدارة الطالبة للصرف 

 .................................................  : اسم المسؤول
 .................................................  : الــــــتـــــــوقــــــيـــــع

 
 .................................................  : اسم المسؤول

 .................................................  : الــــــتـــــــوقــــــيـــــع
 

 اعتماد  قسم الموازنات أو الشؤون المالية 
 
 الختم                                                                     . توفر الرصيد من خلال الموازنة 
  توفر الرصيد من خلال وجود تبرع ودعم للبرنامج . 

 .................................................  : اسم المسؤول
 .................................................  : الــــــتـــــــوقــــــيـــــع
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 الملحقات

 (2)ملحق 

 نموذج المناقلة

 

 بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرف 

  الإدارة 

  القسم
 بيانات البرنامج أو النشاط 

  البرنامج المراد المناقلة له  / البند 
  البرنامج المراد المناقلة منه / البند 

 تأكيد الإدارة المالية  
 توفر رصيد في البند المراد المناقلة منه .                                    عدم توفر رصيد في البند المراد المناقلة منه . 
 

 .................................................  : الــــــتـــــــوقــــــيـــــع                 .................................................  : اسم المسؤول

 نوعية المناقلة 
دعم من البنود العامة . 
  أو قرضاً على هذا البرنامج حتى يتم تسويقه أو وصول تبرعات له . 

 موافقة صاحب الصلاحية على إجراء المناقلة
 

 الختم                                                   .................................................  : اسم المسؤول

 .................................................  : الــــــتـــــــوقــــــيـــــع
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 اعتماد مجلس الإدارة                

 

 

 

 التوقيع  الصفة  الاسم  م

  رئيسة مجلس الإدارة نسرين محمود رفقي أبو طه 1

  نائب رئيسة مجلس الإدارة  محمد أحمد جبران الغمري 2

  المشرف المالي  علي محمد العطاسمحمد  3

  أمين سر المجلس  بخيت عتيق عبد الكريم الزهراني  4

  عضو مجلس إدارة علي سليمان أحمد الزهراني 5


